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PARTE | — AFFIDAMENTI DI LAVORI, SERVIZI E FORNITUR E

CAPO I - Disposizioni Generali

Art. 1 — Finalita
1. Le disposizioni del presente regolamento, RHadisciplinano le modalita di affidamento e
di esecuzione di lavori, servizi e forniture a feyaell’lstituto Comprensivo di Fenegro
(COMO) (d’ora in poi Istituto) di importi inferiomlle soglie comunitarie (d’ora in poi sotto
soglia) di cui all'art. 35 del D.Lgs. 50/2016 (déom poi Codice), e sono finalizzate ad
assicurare che le acquisizioni avvengano nel fispkgi principi dettati dal Codice ed alle
migliori condizioni.

Art. 2 — Normativa di riferimento

1. Le disposizioni del presente regolamento farifesimento alla normativa comunitaria,
nazionale (codice civile; codice di procedura eiyill.lgs. 50/2016 “codice dei contratti”,
d.lgs. 56/2017 e ss.mm.), ai regolamenti attugtion particolare riferimento anche alle
linee guide ANAC in particolare Delibera del Corisign.206 del 01.03.2018), al DI
n.129/2018 — Regolamento recante istruzioni genatdla gestione amministrativo-
contabile delle istituzioni scolastiche, ai serdl’drt.1, comma 143, della legge 13 luglio
2015, n.107.

Art. 3 — Principi e criteri

1. Gli acquisti avvengono nel rispetto dei principi @ionomicita, efficacia, tempestivita,
correttezza, libera concorrenza, non discriminazierparita di trattamento, trasparenza e
pubblicita, proporzionalita, adeguatezza e idondef'azione, rotazione e ai criteri di
sostenibilita energetica e ambientale e di prevareze risoluzione dei conflitti di interesse.

2. Gli operatori economici devono possedere, penaliisgne, i requisiti generali di cui
all'art. 80 del D. Lgs. 50/2016. A norma dell'aB3 del Codice, i criteri di selezione
riguarderanno esclusivamente i seguenti requisitoneita professionale, capacita
economica e finanziaria, capacita tecniche e psajaali.

CAPO Il - Presupposti per le acquisizioni di besievizi sotto soglia

Art. 4 - Tipologie di beni e servizi acquisibili stto soglia
1. | settori merceologici principali riguardanti i bea servizi acquisibili sotto soglia sono
definiti nell’allegato | al presente regolamento.
2. L’affidamento sotto soglia € comunque sempre pdssfier le tipologie di beni e servizi
presenti nei cataloghi del mercato elettronicoadplibblica amministrazione (d’ora innanzi
MEPA) gestito da Consip S.p.A.

Art. 5 — Modalita in relazione agli importi
1. Sulla base di quanto previsto dal DI n.129/2018dd_gs. n. 50 del 2016 e dei correttivi
introdotti con D. Lgs n. 56 del 2017 le modalitaadquisto di appalti o forniture saranno:

a) Valore inferiore a € 1.000,00, oneri e IVAdusi:



Affidamento diretto ex Art. 36 c. 2, lett. a) dell§s. 50/2016, come modificato
dal D.lgs. 56/2017 ovvero_“anche senza previa dtewone di due o piu
operatori economici e senza rotazione”;

b) Valore pari o superiore a € 1.000,00 e inferiore€da 0.000,00, oneri e IVA
esclusa:
Affidamento diretto con comparazione di due preiwemichiesti a soggetti in
possesso dei requisiti soggettivi indicati nelleed@ina a contrarre, nel rispetto
del principio di rotazione come sotto indicato.
Rimane salva la possibilita per il Dirigente Scotas di utilizzare le altre
procedure negoziali previste dalla normativa vigeatdi seguito elencate per
appalti pari o superiori a €10.000,00-oneri e IVAclasa- e inferiori a €
40.000,00 € -oneri e IVA esclusa-;

c) Valore pari o superiore a € 10.000 IVA esclusa éeinore a € 40.000 IVA
esclusa:
Affidamento diretto previa comparazione dei preixerdi almeno tre ditte in
possesso dei requisiti soggettivi indicati nelleedmina a contrarre nel rispetto
del principio di rotazione come sotto indicato;
Procedura negoziata previa consultazione, ove easistdi almeno cingue
operatori _economici individuati tramite elenchi dperatori economici in
possesso dell'lstituto (albo dei fornitori), nedpetto di un criterio di rotazione
degli inviti come di seguito specificato.
Procedura ristretta a sequito di manifestaziorintiresse (con pubblicazione
dell'invito sul sito della scuola per almeno 15rgip e individuazione degli
operatori da invitare come previsto di seguito;
Procedura aperta (obbligo di pubblicita assoltoiargd la pubblicazione sul sito
della scuola, sul sito ANAC e sulla Gazzetta U#fleiper almeno 35 giorni e per
importi inferiori a € 40.000 per almeno 18 giornonc costi rimborsati
dall'aggiudicatario);

d) Valore pari o superiore a € 40.000,00 -oneri IVAchssa- e inferiore a €
144.000, oneri e IVA esclusa-:
Procedura negoziata previa consultazione, ove easistdi almeno cingue
operatori _economici individuati tramite elenchi dperatori economici in
possesso dell'lstituto (albo dei fornitori), nedpetto di un criterio di rotazione
degli inviti come di seguito specificato.
Procedura ristretta a sequito di manifestazionntiresse (con pubblicazione
dell'invito sul sito della scuola per almeno 15rgip e individuazione degli
operatori da invitare come previsto di seguito;
Procedura aperta (obbligo di pubblicita assoltoiargd la pubblicazione sul sito
della scuola, sul sito ANAC e in Gazzetta Ufficigler almeno 35 giorni con
costi rimborsati dall’aggiudicatario);

e) Valore pari o superiore alla soglia comunitaria €44€00,00 —oneri e IVA

esclusa-:
Procedura aperta (obbligo di pubblicita assoltoiargd la pubblicazione sul sito
della scuola, sul sito ANAC e in Gazzetta Ufficigler almeno 35 giorni con
costi rimborsati dall’aggiudicatario).




2.

Le soglie di cui all’art. 35 sono periodicamentdeterminate con provvedimento della
Commissione Europea, che trova diretta applicazatlaedata di entrata in vigore a seguito
della pubblicazione nella Gazzetta ufficiale detlione europea.

Il valore della soglia di € 40.000,00 — oneri e I\éAclusi- fissata dal Codice e, altresi,
passibile di ulteriori modifiche da parte di intenti legislativi: pertanto anche in tal caso
occorrera fare riferimento agli eventuali adeguaimgsrmativi ai fini dell’applicazione di
successivi commi.

Art.6 Divieto di frazionamento delle prestazioni eviaggi di istruzione

1.

Nessuna prestazione di beni, servizi, lavori pusees artificiosamente frazionata. Nei
limiti del possibile 'acquisto di beni o servizelta stessa tipologia merceologica debbono
essere programmati per anno scolastico. Nei vidiggiruzione, per ragioni di economicita
e semplificazione dei processi e in funzione deipiedi programmazione delle attivita da
parte dei Consigli di Classe in rapporto alla nsitasli acquisire dati certi sulla quantita
dei partecipanti, si possono applicare procedwstndé per ogni singolo viaggio o gruppi
di viaggi in relazione al momento in cui viene @m@sita la proposta da parte dei Consigli
di Classe o alla tipologia di viaggio in quanto piscuna tipologia possono venir coinvolti
operatori diversi (Stage linguistici di soggiornibestero con contratti da stipulare con
scuole e famiglie, viaggi di un giorno con prenaiae del solo mezzo di trasporto, viaggi
di piu giorni con intervento di agenzie di viaggi).

Nel rispetto del divieto di frazionamento di cucalmma precedente e fatta salva la facolta
di suddividere I'affidamento in lotti funzionali.

Art. 7 Rotazione

1.

Il criterio di rotazione si considera applicato BEPA e fuori dal MEPA, nel caso di
procedura negoziata o affidamento diretto, quando wiene invitato il precedente
affidatario per un appalto o per forniture dellasst categoria merceologica all'interno
delle seguenti fasce di valore:

a) da 1.000,00 euro a 10.000,00 euro;

b) da 10.000,00 euro a 40.000,00 euro;

c¢) oltre 40.000,00 euro;

Dopo aver saltato un turno, non vi e piu obbligoadazione per quel soggetto economico;
Il principio di rotazione non si applica laddoveniliovo affidamento avvenga tramite
procedure ordinarie o comunque aperte al mercaia fmbblicazione di Avvisi per
manifestazione di interesse / creazione di shstjt li

Negli affidamenti di importo inferiore a 1.000,00ure, € consentito derogare
all'applicazione del criterio sopra indicato, careka, sinteticamente motivata, contenuta
nella determinazione a contrarre od in atto eqeiva!;

L’invito o I'affidamento diretto previa comparazierdi preventivi rivolto al precedente
affidatario puo aver luogo solo se motivato tranpiéeticolari caratteristiche del mercato,
il carattere di urgenza non legato a ritardi dstizione appaltante, la carenza di soggetti
da invitare e comunque deve essere presente unasee 0 male del servizio o della
fornitura di beni da parte del gestore uscentec(emsene a regola d’arte e qualita della
prestazione, nel rispetto dei tempi e dei costiyitat, competitivita del prezzo offerto
rispetto alla media dei prezzi praticati nel settdi mercato di riferimento);



Art. 8 —

Casi e situazioni particolari

1. E possibile ricorrere a una procedura negositaa previa indizione di gara nei casi previsti

dall'art. 125 del Codice.

CAPO lll - Responsabile unico del procedimentoretthre dell’'esecuzione

Art. 9 - Ufficio rogante e Commissione attivita negziali

1.

Il Responsabile Unico del Procedimento (RUP) sniifiea nella figura del Dirigente
Scolastico. Il RUP si occupa per l'lstituto di nietiere il codice CIG presso 'ANAC ed
eventualmente il codice CUP quando dovuto;

Il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativé titolare dell'istruttoria e del
procedimento amministrativo nelle attivita negazéslercitate dal Dirigente Scolastico.

Il Direttore dei Servizi Generali e Amministraticiura la predisposizione degli atti
propedeutici alle attivita negoziali, secondo temii stabiliti dalle norme e disciplinate dal
presente regolamento, nel rispetto delle dispasizmyeviste dal Codice, in quanto
applicabili e compatibili con le esigenze di cafere semplificazione delle procedure in
economia.

La commissione e necessaria solo in caso di proagthgoziata, ristretta o aperta quando
il criterio di aggiudicazione sia quello dell'offareconomicamente piu vantaggiosa. Fino
alla adozione della disciplina in materia di isimie all'Albo di cui all'articolo 78 del D.
Lgs. 50/2016, la commissione, nei casi in cui €speevista, continua ad essere nominata
dallorgano della stazione appaltante competentesféettuare la scelta del soggetto
affidatario del contratto. La commissione che es@ndi le offerte deve essere costituita da
5 dipendenti individuati dal Dirigente Scolasticoptd la scadenza del termine di
presentazione delle offerte e prima dell’apertiethedouste. Di tale commissione non fara
parte il RUP nel caso sia diverso dal Dirigentdastaco. Possono farne parte i docenti e
gli ATA (DSGA, assistenti amministrativi e/o assisti tecnici) della Istituzione scolastica.
La commissione puo essere integrata, anche coarnaesesterno, con provvedimento del
Dirigente Scolastico, quando le esigenze dovessetoederlo. La Commissione é
presieduta dal Dirigente Scolastico o da un sueg#b. | componenti delle commissioni
debbono ruotare in modo tale che ogni commissiduéazal suo interno almeno i 2/5 di
componenti diversi rispetto a quella precedentegcan componente non faccia parte di
piu di due commissioni consecutivamente. Ciascumpmmente deve presentare una
dichiarazione sostitutiva di certificazione ex eoto46 del DPR 445/2000 in cui attesti
contestualmente 'accettazione dell'incarico, l&sza di condanne penali per reati previsti
nel capo | del Titolo Il del libro secondo del CoeliPenale (Delitti contro la Pubblica
Amministrazione). Ciascun componente dovra inolpeesentare dichiarazione di
autocertificazione ai sensi dell’art. 20 del D.hig89 del 2013. Le dichiarazioni di cui sopra
sono pubblicate nel sito dell’lstituto.

In ogni caso il dipendente deve evitare qualsipstesi di conflitto di interessi. Si ha
conflitto d’interesse quando il personale dellactaiche agisce come stazione appaltante
partecipa allo svolgimento della procedura di adigiazione degli appalti e delle
concessioni potendo influenzarne, in qualsiasi madoisultato e ha, direttamente o
indirettamente, un interesse finanziario, econondcaltro interesse personale che puo
essere percepito come una minaccia alla sua inghéaz indipendenza nel contesto della
procedura di appalto o di concessione. In partreola dipendente deve astenersi dal
partecipare all’adozione di decisioni o ad attivitee possano coinvolgere interessi propri,
ovvero di suoi parenti, affini entro il secondodpadel coniuge o di conviventi, oppure di
persone con le quali abbia rapporti di frequentaziabituale, ovvero, di soggetti od



organizzazioni con cui egli o il coniuge abbia @apendente o grave inimicizia o rapporti
di credito o debito significativi, ovvero di soggedd organizzazioni di cui sia tutore,
curatore, procuratore o0 agente, ovvero di entip@agioni anche non riconosciute,
comitati, societa o stabilimenti di cui sia ammiragore o gerente o dirigente. Il personale
che versa in ipotesi di conflitto d’interesse eutena darne comunicazione al Dirigente
Scolastico, ad astenersi dal partecipare alla gruoeedi aggiudicazione degli appalti e delle
concessioni.

Art. 10 — Funzioni e poteri del Dirigente Scolastic nella attivita negoziale

1.

N

E

Il Dirigente Scolastico, quale rappresentante kegl@ll'istituto, svolge l'attivita negoziale
necessaria all'attuazione del P.T.O.F. e del progra annuale, nel rispetto delle
deliberazioni del Consiglio d'Istituto.

Il Dirigente Scolastico puo delegare lo svolgimediteingole attivita negoziali al D.S.G.A.
0 a uno dei propri collaboratori.

Al Direttore dei Servizi Generali e Amministratempete, comunque, l'attivita negoziale
connessa alle minute spese.

Il Dirigente Scolastico, nello svolgimento dellaita negoziale, si avvale della attivita
istruttoria del Direttore dei Servizi Generali e Ammistrativi.

Nel caso in cui non siano reperibili tra il persiendell’lstituto specifiche competenze
professionali indispensabili al concreto svolgineeni particolari attivita negoziali, il
Dirigente Scolastico, nei limiti di spesa del relatprogetto e sulla base dei criteri e dei
limiti di cui all'articolo 45, comma 2, lettera tgel Decreto Interministeriale n. 129/2018,
puo avvalersi dell'opera di esperti esterni.

Art. 11— Limiti e poteri dell’attivita negoziale

1.

2.

L’attivita negoziale si svolge nell'ambito del buetgprevisto nel Programma Annuale
approvato dal Consiglio di Istituto. L’attivita gesale e contrattuale spetta al Dirigente
Scolastico, in qualita di rappresentante delllstibne scolastica, attraverso procedure che
garantiscono la trasparenza e la pubblicita.

Il Dirigente Scolastico:

a) esercita il potere negoziale nel rispetto dei ppindi efficacia, efficienza ed
economicita dell'azione amministrativa;

b) provvede direttamente per gli acquisti, nel rigpaetelle norme sulla trasparenza,
pubblicizzazione e informazione dei procedimentimamstrativi della pubblica
amministrazione;

c) chiede la preventiva autorizzazione al Consiglistduto, secondo quanto previsto
dall'art. 45 del D.I. 129/2018 per:

» accettazione e alla rinuncia di legati, eredita@dzioni;

e costituzione o compartecipazione ad associazidandazioni;

* istituzione o compartecipazione a borse di studio;

* accensione di mutui e in genere ai contratti diatarpluriennale, tenendo conto
che I'impegno complessivo annuale per il rimbored Mutui non puo eccedere,
sommato allimpegno per canoni di contratti di lag@ne finanziaria, il quinto
della media dei trasferimenti ordinari dello Statell'ultimo triennio e che la
durata massima dei mutui € quinquennale;

» alienazione, trasferimento, costituzione, modificae di diritti reali su beni
immobili appartenenti alla istituzione scolasticprevia verifica, in caso di
alienazione di beni pervenuti per effetto di sust®s a causa di morte e di
donazioni, della mancanza di condizioni ostativedieposizioni modali che
impediscano la dismissione del bene;



adesione a reti di scuole e consorzi;

utilizzazione economica delle opere dell'ingegnode diritti di proprieta
industriale;

partecipazione dell'istituzione scolastica ad iattve che comportino |l
coinvolgimento di agenzie, enti, universita, sotigetbblici o privati;

coerenza, rispetto alle previsioni del P.T.O.F. e pgrogramma annuale, delle
determinazioni a contrarre adottate dal Dirigenteofastico per acquisizioni di
importo superiore alla soglia comunitaria. Tale itbelra del Consiglio d'istituto
deve essere antecedente alla pubblicazione delddinghra o trasmissione della
lettera di invito;

acquisto di immobili, che puo essere effettuatéuss@amente con fondi derivanti
da attivita proprie dellistituzione scolastica, \@®ro a seguito di legati, eredita e
donazioni.

d) applica i criteri e i limiti deliberati dal Consigldi Istituto per le seguenti attivita
negoziali:

contratti di sponsorizzazione;

contratti di locazione di immobili;

utilizzazione di locali, beni o siti informatici, ppartenenti alla istituzione
scolastica, da parte di soggetti terzi;

convenzioni relative a prestazioni del personalBadscuola e degli alunni per
conto terzi;

alienazione di beni e servizi prodotti nell'eseiwizli attivita didattiche o
programmate a favore di terzi,

acquisto ed alienazione di titoli di Stato

contratti di prestazione d'opera con esperti perrtigalari attivita ed
insegnamenti;

partecipazione a progetti internazionali;

determinazione della consistenza massima e deti laiimporto del fondo
economale di cui all’articolo 21 del DI 129/18.

CAPO IV - Obblighi e facolta di adesione a convenkie strumenti di acquisto centralizzati

Art. 12 - Mercato elettronico
1. Nel rispetto dei criteri di digitalizzazione e derdaterializzazione delle procedure di
acquisto, nonché dei principi di economicita e gessnza, le acquisizioni in economia
possono avvenire attraverso il ricorso al mercagétirenico (MEPA). Le scuole sono
obbligate a ricorrere al MEPA solo in caso di appigionamento di beni e servizi
informatici e di connettivita (comma 512 art. 208/2015).
2. E’ obbligatorio, invece, il ricorso alle Convenziguadro attive sul portale CONSIP.

Art. 13 - Deroghe - prevalenza dei principi di ecoomicita e concorrenza

1. E facolta del RUP provvedere all’acquisto al dirfusei mercati elettronici di cui all’art.
12, ove il medesimo bene o servizio sia disponibit®ndizioni piu favorevoli, alle stesse
condizioni tecniche e qualitative, ovvero quandotrsitta di beni non oggetto di
Convenzioni quadro attive.

2. L’individuazione dei candidati, al di fuori del noato elettronico, avviene facendo ricorso
ad indagini di mercato, verificando che gli opere@égonomici interpellati siano in possesso
dei requisiti generali di cui all’art. 80 e dei tesjti di idoneita professionale, di capacita



economico- finanziaria e tecniche-professionati. @8), salvo quanto previsto dalla lett. a)
del comma 2 dell’art.36 del D. Lgs.50/16.

CAPO V - Procedure negoziali sotto soglia

Art. 14 — Presupposti

1.

L’Istituto Scolastico procede all'affidamento pravDetermina di indizione della
procedura negoziale (comma 2 art. 32 del Codind)yiduando gli elementi essenziali
del contratto e i criteri di selezione degli operaeconomici e delle offerte.

Le condizioni della procedura da esperire devoseresese note al candidato offerente,

a seconda della procedura scelta, all'interno dallaesta di preventivo, della richiesta

di offerta, della lettera d’invito o nelle norme gira, queste ultime ove necessario

articolate in un disciplinare di gara ed in un ¢talpito tecnico. Piu in particolare si

esplicitera:

a) l'oggetto della prestazione, le relative carattiehe tecniche e il suo importo
massimo previsto, con esclusione dell'lVA;

b) il codice identificativo di gara (CIG);

c) le eventuali garanzie richieste all'affidatario dehtratto;

d) il termine di presentazione delle offerte;

e) il periodo in giorni di validita delle offerte st

f) lindicazione del termine per l'esecuzione dell@stazione (o delle singole
prestazioni parziali in caso di contratti apertli@omministrazione);

g) l'eventuale clausola che preveda di procedereggilidicazione nel caso di
presentazione di un‘unica offerta valida;

h) l'obbligo per l'offerente di dichiarare nell'offarti assumere a proprio carico tutti
gli oneri assicurativi e previdenziali di legge, @sservare le norme vigenti in
materia di sicurezza sul lavoro e di retribuzioeeldvoratori dipendenti, nonché di
accettare condizioni contrattuali e penalita;

i) l'indicazione dei termini di pagamento;

j) il criterio di aggiudicazione prescelto;

k) gli elementi di valutazione, nel caso si utiliairiterio dell'offerta economicamente
piu vantaggiosa,

l) i requisiti soggettivi richiesti all'operatore ecwmnico, e la richiesta allo stesso di
rendere apposita dichiarazione in merito al poss@ssrequisiti soggettivi richiesti.

Non si puo in nessun caso procedere al rinnovo rafiidamento del contratto ad

eccezione dei canoni di manutenzione di serviziussg per i quali risulterebbe

difficile la sostituzione del bene o del servizes€¢mpio programmi di gestione di

segreteria digitale, registro elettronico, serdiztonsulenza).

Nell'ambito delle procedure per l'affidamento dida, servizi e forniture deve essere

previsto un apposito patto di integrita il cui mbddallegato 2) e parte integrante di

codesto Regolamento. Il patto di integrita & pudattb sul sito istituzionale nella sezione

"Amministrazione trasparente" sottosezione "altmtenuti-corruzione" e deve essere

utilizzato per ogni procedura di gara per l'acquidit beni e servizi (ivi comprese le

procedure di affidamento diretto e le procedureoa&ge, procedure sotto soglia attuate
tramite mercato elettronico oltre che per l'adesialle convenzioni CONSIP). Tutte le

imprese offerenti o invitate dovranno sottoscrivérgatto di integrita. Il patto di

integrita dovra far parte dei documenti allegatoatratti e buoni d'ordine. Negli avvisi,

nei bandi di gara e/o nelle lettere di invito doessere esplicitata un‘apposita clausola



di salvaguardia in base alla quale il mancato tiep#el patto di integrita avra luogo
all'esclusione dalla gara o alla risoluzione deitcatto.

Art. 15 — Affidamento diretto

1. L’affidamento diretto da parte del Dirigente Sctilas e consentito per I'acquisto di
servizi o beni di valore inferiore alla soglia comitaria di € 40.000,00 -oneri e IVA
esclusi-; e fatta sempre salva la possibilita d#PRli ricorre alle procedure ordinarie e
guella negoziale di cui alla lettera b) del c. R'ae. 36 del D. Lgs. 50/2016 anche per
tali importi e/o qualora le esigenze del mercatggsuiscano di assicurare il massimo
confronto concorrenziale.

2. Prima dell'avvio delle procedure di affidamento dentratti pubblici, in conformita ai
propri ordinamenti, il D.S. decreta o determinaatrarre, individuando gli elementi
essenziali del contratto e i criteri di seleziorgldoperatori economici e delle offerte,
nonché il R.U.P. Si precisa che ai sensi del corhmell’art. 31 del CodicePer ogni
singola procedura per I'affidamento di un appaltadouna concessione le stazioni
appaltanti individuano, nell’atto di adozione oafygiornamento dei programmi di cui
all'articolo 21, comma 1, ovvero nell’atto di avwelativo ad ogni singolo intervento
per le esigenze non incluse in programmazioneggponsabile unico del procedimento
(RUP) per le fasi della programmazione, della pritggione, dell’affidamento,
dell’esecuzione”al comma 2 If nominativo del RUP e indicato nel bando o avviso
cui si indice la gara per l'affidamento del contatli lavori, servizi, forniture, ovvero,
nelle procedure in cui non vi sia bando o avvisa cai si indice la gara, nell'invito a
presentare un'offerta”.

3. Anche nell'affidamento diretto, come in tutte l@pedure negoziali, 'operatore deve
essere scelto nel rispetto dei principi di econd@icrasparenza, parita di trattamento,
concorrenza, rotazione e di pubblicita tra colohe siano in possesso dei requisiti
generali di cui all’art. 80 del D. Lgs. 50/2016,nebé di quelli minimi richiesti dalla
scuola: idoneita professionale, capacita economifi@anziaria, capacita tecniche e
professionali.

4. Nei casi previsti all’art.5 lett. b e lett. ¢ punto prima di procedere all’affidamento
diretto, dopo aver selezionato i candidati, il Rtifhiedera i preventivi, corredando la
richiesta con le informazioni di cui all’art 15,roma 3 del presente regolamento. Alla
ricezione dei preventivi, il RUP vagliera la docurtezione comprovante il possesso
dei requisiti previsti. Ove i requisiti sussistal®UP, effettuera la comparazione delle
offerte per definire quello piu economico, al queikene affidato il sevizio o fornitura
da acquistare mediante affidamento diretto. A que@sinto si inoltrera al fornitore
aggiudicatario I'ordine di acquisto.

5. Si potra comunque prescindere dalla richiestaelrgmtivi nei casi di:

- nota specialita ed unicita del bene o servizio dquisire in relazione alle
caratteristiche di mercato;

- indifferibile urgenza, determinata da circostanagreviste non imputabili alla
stazione appaltante.

6. Aisensidell’art. 32, comma 14, del Codice, lpska del contratto, in caso di procedura
negoziata ovvero per gli affidamenti di importo reuperiore a 40.000 euro, avviene
mediante corrispondenza secondo l'uso del commaeraitsistente in un apposito
scambio di lettere, anche tramite posta elettrocéctficata o strumenti analoghi negli
altri Stati membri.

7. Perespressa previsione dell’art. 32, comma 1i0pletnon si applica il termine dilatorio
di stand still di 35 giorni per la stipula del catto.
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Art. 16 — Procedura negoziale semplificata

1.

10.

Per acquisizioni con procedura negoziale di cai kgitera b) del comma 2 dell’art. 36
del Codice, la scelta dei soggetti da invitare ptlacedura avviene con le modalita di
cui al precedente articolo, con individuazioneltieno 5 concorrenti idonei (se in tal
numero ne sussistano per I'acquisizione di seevibirniture, 10 in caso di lavori).

Ai concorrenti selezionati viene inoltrata unadedtd’invito contenente le informazioni
di cui al precedente art. 15, commaa3.

Il termine per la presentazione dell'offerta, salwasi di motivata urgenza, non puo
essere inferiore a 10 (dieci) giorni lavorativildadata di invio della lettera di invito,
salvo comprovate esigenze di celerita.

Ricevuti i plichi contenenti le offerte e la documezione richiesta il RUP ovvero
un’apposita Commissione (obbligatoria nel caso un sta stato determinato come
criterio di aggiudicazione quello economicamenteyaintaggioso), in seduta pubblica,
apre esclusivamente quelli integri ricevuti entri@imine stabilito.

Sono esclusi dalla procedura gli operatori che aglmano inviato la documentazione
richiesta o che non abbiano dichiarato i requigitiiesti salva la facolta di intervenire
in soccorso istruttorio, nei casi in cui cio & camio dalle norme vigenti; sono esclusi
ovviamente anche gli operatori non invitati allasga

In caso di procedura bandita secondo il criterit’afferta economicamente piu
vantaggiosa, laddove siano necessarie piu sedat€ommissione apre i plichi
contenenti I'offerta tecnica nella prima seduta, vexifica il contenuto, sigilla
nuovamente i plichi e fissa la data della primaused

I RUP (o la commissione) svolge le proprie validazin seduta riservata al termine
delle quali stila la graduatoria provvisoria deincorrenti secondo la griglia di
valutazione indicata nella lettera di invito.

Al fine del presente articolo si evidenzia chedéewge pubbliche (prima ed ultima) e
quelle riservate (intermedie), possono sussegaisie senza soluzione di continuita,
in un’unica giornata, invitando i procuratori delleprese ad uscire temporaneamente
dalla sala.

Tali operazioni avverranno tramite piattaforma @ilg (e-procurement) dal momento
della sua adozione ai sensi dell’art.22 della Biratcomunitaria 2014/24/EU.

In via transitoria le operazioni si svolgerannogmato utilizzare anche la pec di Istituto.
Le offerte pertanto potranno pervenire in bustasdio tramite invio pec di file criptato
e invio di password alla scadenza del bando e pdiefia prima seduta pubblica.

Art. 17 — Criteri di aggiudicazione

1.

Gli acquisti di beni e servizi previsti dal presenégolamento sono aggiudicati in base
ad uno dei seguenti criteri:
a) al prezzo piu basso:

v' fermo restando quanto previsto dall'articolo 36moea 2, letteral), per i
lavori di importo pari o inferiore a 2.000.000,d@dro, quando l'affidamento
dei lavori avviene con procedure ordinarie, suladdel progetto esecutivo;

v’ periservizi e le forniture con caratteristichenstardizzate o le cui condizioni
sono definite dal mercato;

v periservizi e le forniture di importo fino a 40@00euro -iva e oneri esclusi-

v’ per i servizi e le forniture di importo pari o supee a 40.000,00euro -iva e
oneri esclusi- e sino alla soglia di cui allarfe@®5 solo se caratterizzati da
elevata ripetitivita, fatta eccezione per quelli dotevole contenuto
tecnologico o che hanno un carattere innovativo
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I comma 4, dell’'art. 95, stabilisce che puo - enrieve - «essere utilizzato il
criterio del minor prezzo: quindi, nei casi di sapra, qualora lo reputa opportuno,
il D.S. puo anche determinare di non utilizzare taiterio e seguire quello di cui
al successivo punto b) del presente articolo;

b) all’offerta economicamente piu vantaggiosa (ini wittaltri casi), valutabile in base
ad elementi diversi, variabili a seconda della ratdella prestazione, quali ad
esempio il prezzo, il termine di esecuzione o aisegna, il costo di utilizzazione,
la qualita, il carattere estetico e funzionalejalore tecnico, il servizio successivo
alla vendita, I'assistenza tecnica, I'impegno intena di pezzi di ricambio, la
sicurezza di approvvigionamento, la garanzia, etc.

2. Nel caso di utilizzo del criterio di cui alla letéeb) il Dirigente Scolastico deve
provvedere alla nomina di una commissione tecnécd' @same delle offerte tecniche i
cui componenti saranno designati successivamenter@line di ricevimento delle
offerte.

3. Nel caso di utilizzo del criterio di cui alla letéeb) del c.1 il rapporto tra il prezzo e gli
elementi della qualita della prestazione deve essgguilibrato in funzione della
prestazione richiesta. | suddetti criteri di vahitae e gli eventuali sub criteri sono tultti
determinati e resi noti agli operatori economicpal tardi in fase di invio della lettera
di invito. | pesi 0 punteggi da assegnare ai gritevalutazione, eventualmente articolati
in sub-pesi o0 sub-punteggi, devono essere globaérmgari a 100 (cento). | criteri di
attribuzione del punteggio sono determinati negli@ella procedura e non possono
essere modificati successivamente; non possoresiaissere introdotti ulteriori criteri
0 sub-criteri, né possono in alcun modo esseremiifitati i pesi o i punteggi.

4. Nellofferta economica I'operatore deve indicangropri costi della manodopera e gli
oneri aziendali concernenti 'adempimento dellepdgzioni in materia di salute e
sicurezza sui luoghi di lavoro ad esclusione dflaiture senza posa in opera, dei
servizi di natura intellettuale e degli affidameatisensi dell’articolo 36, comma 2,
lettera a).

5. La stazione appaltante, al fine di assicurare dtiffa individuazione del miglior
rapporto qualita/prezzo, valorizza gli elementilgatvi dell’offerta e individua criteri
tali da garantire un confronto concorrenziale étfetsui profili tecnici. A tal fine la
stazione appaltante stabilisce un tetto massimal gminteggio economico entro il
limite del 30 per cento.

CAPO VI - Affidamento ed esecuzione del contratto

Art. 18 — Verifiche

1. A norma del comma 1 dell’art. 81 del Codice, ferrestando quanto previsto dagli
articoli 85 e 88 del Codice, la documentazione amwvgnte il possesso dei requisiti di
carattere generale, tecnico-professionale ed ecooone finanziario, per la
partecipazione alle procedure disciplinate dakei@odice e acquisita esclusivamente
attraverso la Banca dati centralizzata gestitaMiaistero delle infrastrutture e dei
trasporti, denominata Banca dati nazionale degratori economici. Fino alla data di
entrata in vigore della stessa si applica l'arti@l6, comma 13 (Fino all'adozione del
decreto di cui all'articolo 81, comma 2, le staz@ppaltanti e gli operatori economici
utilizzano la banca dati AVC Pass istituita prelSSNAC).

2. Aifini dell'aggiudicazione, nei casi di cui al cam 2, lettere a) e b), art. 36 del codice,
le stazioni appaltanti verificano esclusivamemsguisiti di carattere generale mediante
consultazione della Banca dati nazionale degli atpereconomici di cui all’articolo
81. Le stazioni appaltanti possono decidere di patedere all’aggiudicazione se
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nessuna offerta risulti conveniente o idonea iaziehe all'oggetto del contratto. Tale
facolta é indicata espressamente nel bando diayaedla lettera di invito.

Nel caso in cui la stazione appaltante abbia fattwso alle procedure negoziate di cui
al comma 2, la verifica dei requisiti avviene sagjgiudicatario. La stazione appaltante
pud, comunque, estendere le verifiche agli altrtqupanti. Le stazioni appaltanti
devono verificare il possesso dei requisiti ecormbmfinanziari e tecnico professionali,
se richiesti nella lettera di invito.

Art. 19 - Valutazione dell’anomalia o della congruia dell’offerta

1.

Un’offerta € anomala quando vi € uno squilibrioiti@rrispettivo e la prestazione tale
da dover far ritenere che essa non sia capientsm@ia seria e sostenibile. Il RUP ha
facolta di avviare la procedura di verifica dellangruita, in contraddittorio con
I'operatore economico, in ogni caso in cui lo rgaropportuno, anche avvalendosi di
una commissione tecnica all’'uopo nominata.

L'accertamento della congruita dei prezzi € eftgtiattraverso un’indagine di mercato
che puo avere anche come unico riferimento i cgkaldi beni e servizi pubblicati sui
mercati elettronici o delle rilevazioni ISTAT.

Art. 20 - Aggiudicazione
3. 1. I RUP puo motivatamente deliberare di noomcpdere all’aggiudicazione in caso di

offerta non congrua, non conveniente o non idonealazione all'oggetto del contratto.
In caso di esito positivo alle verifiche di cui iagiticoli precedenti il RUP delibera in
merito all’aggiudicazione definitiva. Ovvero puogagdicare anche in presenza di una
sola offerta congrua, conveniente e idonea.

Art. 21 — Informazioni oggetto di pubblicazione

1.

w

Ai sensi della Legge 190/2012 e del D. Lgs. 33/204 Rubbliche Amministrazioni, di
cui allart. 1, comma 2, del Decreto legislativo 8@rzo 2001, n. 165 e successive
modificazioni, sono tenute alla pubblicazione sudppio sito web istituzionale delle
informazioni relative alla gara (CIG, oggetto, pedara scelta, ecc.) e alla trasmissione
delle informazioni all’Autorita e sono sottopostesao controllo ai fini della relazione
alla Corte dei Conti.

L’aggiudicazione definitiva dei contratti affidathediante I'utilizzo delle procedure
semplificate 0 comunque superiori alla soglia dicE000 sara data comunicazione ai
partecipanti.

E’ assicurata la pubblicita delle sedute di gara.

A norma del comma 1 dell’Art. 29, rubricato “Pripcin materia di trasparenza”, “Tutti
gli atti delle amministrazioni aggiudicatrici e diegnti aggiudicatori relativi alla
programmazione di lavori, opere, servizi e forreiunonché alle procedure per
I'affidamento di appalti pubblici di servizi, fornire, lavori e opere, di concorsi pubbilici
di progettazione, di concorsi di idee e di conagsscompresi quelli tra enti nell’ambito
del settore pubblico di cui all’articolo 5, alla roposizione della commissione
giudicatrice e ai curricula dei suoi componenti oM considerati riservati ai sensi
dell'articolo 53 ovvero secretati ai sensi deliesto 162, devono essere pubblicati e
aggiornati sul profilo del committente, nella semd’Amministrazione trasparente”,
con I'applicazione delle disposizioni di cui al deto legislativo 14 marzo 2013, n. 33.
Al fine di consentire I'eventuale proposizione dielorso ai sensi dell’articolo 120,
comma 2-bis, del codice del processo amministratbano altresi pubblicati, nei
successivi due giorni dalla data di adozione dHitike atti, il provvedimento che
determina le esclusioni dalla procedura di affidatnes le ammissioni all’esito della
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verifica della documentazione attestante I'assesiamotivi di esclusione di cui
all'articolo 80, nonché la sussistenza dei reqguesitonomico-finanziari e tecnico-
professionali. Entro il medesimo termine di duergi@ dato avviso ai candidati e ai
concorrenti, con le modalita di cui all’articolobis del decreto legislativo 7 marzo
2005, n. 82, recante il codice del’amministrazialigitale o strumento analogo negli
altri Stati membri, di detto provvedimento, indidanl'ufficio o il collegamento
informatico ad accesso riservato dove sono disflomikelativi atti. Il termine per
impugnativa di cui al citato articolo 120, comrais, decorre dal momento in cui gli
atti di cui al secondo periodo sono resi in corrcagsponibili, corredati di motivazione.
Nella stessa sezione sono pubblicati anche i resiodella gestione finanziaria dei
contratti al termine della loro esecuzione con telalita previste dal decreto legislativo
14 marzo 2013, n. 33. Gli atti di cui al preserdgenma recano, prima dell’intestazione
o in calce, la data di pubblicazione sul profild demmittente. Fatti salvi gli atti a cui
si applica I'articolo 73, comma 5, i termini cuirgbcollegati gli effetti giuridici della
pubblicazione decorrono dalla data di pubblicazisumeprofilo del committente”.

Art. 22 — Accesso agli atti

1. Per la disciplina dellaccesso agli atti inerengi procedure di cui al presente
regolamento, si applicano, anche per quanto noregsgmente previsto dal presente
articolo, le disposizioni normative di cui agliiadli 13 e 79 del Codice, nonché della
L. n.241/1990.

2. Se richiesto dall'interessato, potra essere ridédaccopia dei documenti oggetto del
procedimento d'accesso qualora non si ricada ipeltesi di particolari categorie di dati
personali ai sensi dell’'art.9 GDPR 2016/679 In ipditesi I'estrazione di copia sara
subordinata all’omissione dei dati personali contenell’atto ed al pagamento delle
indennita di riproduzione.

Art. 23 - Tracciabilita dei flussi finanziari

1. Tutti i movimenti finanziari connessi ai contrafiubblici devono essere effettuati
tramite lo strumento del bonifico bancario o pastgbpure con altri strumenti idonei a
garantire la piena tracciabilita delle operazidmgge n.136/2010 — D.L. n. 128/2010 —
Legge n.217/2010).

2. Atalefine ifornitori hanno I'obbligo di comunicaall’lstituzione Scolastica gli estremi
identificativi dei conti correnti bancari o postakdicati, anche in via non esclusiva,
agli accrediti in esecuzione dei contratti pubblimnché di indicare le generalita e il
codice fiscale delle persone delegate ad operataistonti.

3. L’Istituzione Scolastica ha I'obbligo di apporre sgni ordinativo di pagamento il
“Codice Identificativo di Gara“CIG”.

4. Sono esclusi dall'obbligo di indicazione del CI& $pese relative a incarichi di
collaborazione ex art. 7 comma 6 del D.Lgs n. 18812 (per esigenze di cui non
possono far fronte con personale in servizio, lenawnstrazioni pubbliche possono
conferire incarichi individuali, con contratti divoro autonomo, di natura occasionale
o coordinata e continuativa ad esperti di partimla comprovata specializzazione
anche universitaria); le spese effettuate
con il Fondo Minute Spese; i pagamenti a favore dipendenti e relativi oneri; i
pagamenti a favore di gestori e fornitori di pubbdervizi.
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Art. 24 — Comunicazioni al’ANAC
1. Sirimanda a quanto disposto dalla Legge n. 19@2@4lla Deliberazione dellAVCP
n. 26 del 22/05/2013 e dalle indicazioni operativeui al comunicato del Presidente
dell’Autorita del 22/05/2013.
2. La disciplina di cui al comma che precede s’inteadéomaticamente modificata o
aggiornata per effetto di ulteriori atti del’ANAQ interventi legislativi.

Art. 25 - Stipula del contratto

1. A norma del comma 9 dell'art. 32 del Codice, il ratto non pud comunque essere
stipulato prima di trentacinque giorni dall'invieltultima delle comunicazioni del
provvedimento di aggiudicazione.

2. Il termine dilatorio di cui al comma 9 non si agglinei seguenti casi:

a) se, a seguito di pubblicazione di bando o avviso coi si indice una gara o
dell'inoltro degli inviti nel rispetto del presenBodice, e stata presentata o € stata
ammessa una sola offerta e non sono state temg@gtinte proposte impugnazioni
del bando o della lettera di invito o queste impgjoni risultano gia respinte con
decisione definitiva;

b) nel caso di un appalto basato su un accordo qukdro all'articolo 54, nel caso di
appalti specifici basati su un sistema dinamicaadgjuisizione di cui all'articolo 55,
nel caso di acquisto effettuato attraverso il mercalettronico e nel caso di
affidamenti effettuati ai sensi dell’articolo 3@mma 2, lettere a) e b).

3. Se é proposto ricorso avverso l'aggiudicazione amriestuale domanda cautelare, il
contratto non pud essere stipulato, dal momentda debtificazione dell'istanza
cautelare alla stazione appaltante e per i suste®siti giorni, a condizione che entro
tale termine intervenga almeno il provvedimentotelame di primo grado o la
pubblicazione del dispositivo della sentenza dmprigrado in caso di decisione del
merito all'udienza cautelare ovvero fino alla pmocia di detti provvedimenti se
successiva. L'effetto sospensivo sulla stipulaadeitratto cessa quando, in sede di
esame della domanda cautelare, il giudice si dighrcompetente ai sensi dell'articolo
15, comma 4, del codice del processo amministrativeui all'Allegato | al decreto
legislativo 2 luglio 2010, n. 104, o fissa con oahza la data di discussione del merito
senza concedere misure cautelari o rinvia al giadlzmerito I'esame della domanda
cautelare, con il consenso delle parti, da intesidguale implicita rinuncia
allimmediato esame della domanda cautelare.

4. |l contratto e sottoposto alla condizione sospensigll’esito positivo dell’eventuale
approvazione e degli altri controlli previsti datlerme proprie delle stazioni appaltanti.

5. L’esecuzione del contratto puo avere inizio solpalohe lo stesso é divenuto efficace,
salvo che, in casi di urgenza, la stazione appaltae chieda I'esecuzione anticipata,
nei modi e alle condizioni previste al commas.

6. Il contratto € stipulato, a pena di nullita, cotogtubblico notarile informatico, ovvero,
in modalita elettronica secondo le norme vigenti gascuna stazione appaltante, in
forma pubblica amministrativa a cura dell'Ufficiategante della stazione appaltante o
mediante scrittura privata; in caso di proceduigoagta ovvero per gli affidamenti di
importo non superiore a 40.000,00 euro mediantaspandenza secondo l'uso del
commercio consistente in un apposito scambio wiretanche tramite posta elettronica
certificata o strumenti analoghi negli altri Sta@mbri.

7. Ogni onere e spesa, anche fiscale, connessa iglldastie! contratto € a totale carico
dell’aggiudicatario.
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8.

Nei contratti ad esecuzione periodica o contin@adiyprevista una specifica clausola di
revisione periodica del prezzo determinata sulleldella natura della prestazione da
esequire.

Art. 26 - Verifica delle forniture e delle prestazoni — Commissione collaudo

1.

| contratti pubblici sono soggetti a collaudo pé&iori e a verifica di conformita per i
servizi e per le forniture, per certificare chegetto del contratto in termini di
prestazioni, obiettivi e caratteristiche tecnicleepnomiche e qualitative sia stato
realizzato ed eseguito nel rispetto delle previstotielle pattuizioni contrattuali.

Il collaudo finale & effettuato ad opera del peederdella scuola munito di adeguata
competenza richiesta dalla normativa vigente: soadi assenza di tale risorsa umana
si procede ad affidare la prestazione a persosédens.

Il Dirigente Scolastico nomina un collaudatore siogo apposite commissioni interne.
Del collaudo é redatto apposito verbale (lo stebsasi per ogni seduta di collaudo).
Per i contratti pubblici di lavori di importo sup@re a 1 milione di euro e inferiore alla
soglia di cui all’articolo 35 il certificato di claludo, nei casi espressamente individuati
dal decreto di cui al comma 8, puo essere sostidiailt certificato di regolare esecuzione
rilasciato per i lavori dal direttore dei lavoried lavori di importo pari o inferiore a 1
milione di euro e per forniture e servizi di impoimferiore alla soglia di cui all’articolo
35, e sempre facolta della stazione appaltantétsostil certificato di collaudo o il
certificato di verifica di conformita con il ceiithto di regolare esecuzione rilasciato
per i lavori dal direttore dei lavori e per formigue servizi dal responsabile unico del
procedimento. Nei casi di cui al presente comnaarilificato di regolare esecuzione é
emesso non oltre tre mesi dalla data di ultimazidabe prestazioni oggetto del
contratto.

Per i contratti inerenti alla fornitura di servpgriodici, € redatto apposito certificato di
regolare prestazione.

Il saldo del pagamento dei lavori puo essere dispsslo dopo I'emissione del
certificato di collaudo o del certificato di cui@mma 1). Alla stessa data il Dirigente
Scolastico puo procedere allo svincolo delle gdeaeventualmente prestate.

Art. 27— Inventario dei beni

1.

2.

| beni durevoli, previo positivo collaudo, sararessunti nell'inventario dell’istituto,
secondo quanto previsto dagli articoli 31a 34 @ereto129/2018.

A seconda della tipologia di spesa i beni potragssere inventariati tenendo presente
I'art. 816 del Codice Civile, secondo il principilell'unitarieta, delle cose composte,
etc.

| laboratori saranno inventariati tenuto conto diagto specificato nel precedente
comma 2 laddove il bene non risulta scorporabildéengue componenti. In caso
contrario, ad ogni singolo bene, € attribuito ilova riportato nella fattura per ogni sua
componente o, in caso di prezzo complessivo, dllaasdi costo valutato dalla
commissione in sede di collaudo, assicurando, commeinil rispetto della spesa
complessiva riferita a quel laboratorio.

Art. 28 — Risoluzione e recesso
1. 1. In caso di annullamento ovvero revoca in tatéta dell’aggiudicazione, I'lstituto

recede dal contratto, ove gia stipulato. E’ previat corresponsione di un indennizzo
esclusivamente nell’ipotesi di revoca, ai sensiakel 21 quinquies, comma 1, della
legge n. 241 del1990.
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Art. 29 - Requisiti soggettivi dei fornitori e relaive verifiche

1. Gli operatori economici, ai fini della partecipazealle procedure negoziali e al relativo
affidamento, devono essere in possesso dei raqdisiui all'art. 3 del presente
regolamento. Prima della stipula del contrattegugo di procedure negoziate, ristrette
0 aperte debbono esser effettuati i seguenti déintro

a) che l'aggiudicatario non si trovi in una delle sitioni di cui all'articolo 80;

b) soddisfi i criteri di selezione definiti a normadltiaticolo 83 (i requisiti di idoneita
professionale, la capacita economica e finanziaride capacita tecniche e
professionali);

c) soddisfi gli eventuali criteri oggettivi fissatireorma dell'articolo 91 (si tratta di
criteri oggettivi e non discriminatori che le stazi appaltanti possono richiedere
in casi particolari).

2. Per gli affidamenti diretti di importo fino a 20000 euro sono consentite
semplificazioni nel procedimento di verifica deguésiti che diventano sempre piu
complesse in base al valore dell’appalto:

a) Requisiti degli operatori economici di lavori, sene forniture di importo fino a
5.000,00 euro:

* In caso di affidamento diretto, la PA ha facoltapdocedere alla stipula del
contratto sulla base di una apposita autodichiacswe ex DPR 445/2000
dell’OE (anche DGUE) circa il possesso dei requigitcui all’art. 80 Codice
da allegare alla richiesta di preventivo.

» |l controllo, da effettuarsi prima della stipulagde comunque riguardare il
casellario ANAC, il DURC e i requisiti professionabbligatori

b) Requisiti degli operatori economici per lavori, \8er e forniture di importo
superiore a 5.000,00 euro e non superiore a 2@O@Wro:

* In caso di affidamento diretto, la PA ha facoltapdocedere alla stipula del
contratto sulla base di una apposita autodichiaceia ex DPR 445/2000
dell’OE (anche DGUE) circa il possesso dei requiitcui all’art. 80 Codice
da allegare alla richiesta di preventivo.

» |l controllo, da effettuarsi prima della stipulagde comunque riguardare il
casellario ANAC, i requisiti di cui all’art. 80 caml, 4 e 5 lett. b) Codice
(casellario, regolarita fiscale, DURC, fallimentopeocedure concorsuali) e
i requisiti professionali obbligatori

c) Requisiti degli operatori economici per lavori, \8er e forniture di importo
superiore a 20.000,00 euro:

* In caso di affidamento diretto, prima di procedeaitta stipula del contratto
la PA procede alle verifiche del possesso dei igtjui cui all’art. 80 Codice
e dei requisiti professionali obbligatori

Art.30 Contratti di concessione - Predeterminazioa del valore economico
1. Il valore economico dei contratti di concessigaendicato in modo esplicito sul bando.
Per quanto riguarda la predeterminazione del vaktenomico dei contratti di
concessione si deve prendere in considerazionetdligo fatturato del destinatario
moltiplicato il numero degli anni della concessi@ canone concessorio minimo base
dell'offerta sempre moltiplicato per il numero deghni della concessione. La durata
massima della concessione € di cinque anni.
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Art. 31 Contratti misti - Predeterminazione del vabre economico
1. Per quanto riguarda i contratti misti (contratie possono riguardare ambiti o settori
diversi ad esempio appalti di beni e servizi e essmni) si deve prendere in
considerazione le regole del settore prevalentermini predeterminazione del valore
economico del contratto.

CAPO VIl - Disposizioni finali

Art. 32 — Subappalto

1. Il subappalto non e consentito a meno che reoaspressamente autorizzato dall’lstituto
che ne dispone discrezionalmente.

Art. 33 — Disposizioni finali

1. Per quanto non espressamente previsto dal presgaiamento si applicano le norme
contenute nelle vigenti disposizioni nazionali encmitarie in materia.

2. |l presente Regolamento entra in vigore alla datud formale approvazione da parte
del Consiglio di Istituto. Ha durata e validitainiitata; potra comunque essere
modificato e/o integrato dal Consiglio di Istitutmon apposita delibera, anche
ratificando modifiche urgenti predisposte dal Damge Scolastico in ottemperanza a
norme sopravvenute.

3. L’approvazione del presente Regolamento compartglicita abrogazione di tutte le
norme preesistenti in materia adottate e approwvatgrecedenza dal Consiglio di
Istituto.

Approvato dal Consiglio di Istituto con delibera n.65 del 26 maggio 2021
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ALLEGATO | - Categorie merceologiche -

Le forniture ed i servizi in economia sono ammessi limiti delle categorie merceologiche di
seguito indicate:

1) partecipazione e organizzazione convegni, congressnferenze, mostre e altre
manifestazioni culturali e scientifiche nell'intese dell’lstituzione Scolastica, ivi comprese
le spese necessarie per ospitare i relatori;

2) divulgazione avvisi di selezione o annunci a megtampa o altri mezzi di informazione
inerenti il Piano dell’Offerta Formativa, open dagysi;

3) acquisto di libri, riviste, giornali, pubblicaziomii carattere didattico ed amministrativo,
abbonamenti a periodici , ad agenzie di informaziemilegatura di libri e pubblicazioni;

4) acquisto di coppe, medaglie, diplomi ed altri oggetpremi e spese nei limiti di spesa
autorizzati per ogni singolo progetto;

5) servizi di stampa, tipografia o realizzati a medetecnologie audiovisive;

6) spese bancarie, spese ANAC (pagamenti contribside di gara);

7) spedizioni di corrispondenza e materiali, effeguaamite servizio postale o con corriere;

8) spese per quote di partecipazione a reti o congstiracuole e/o ad iniziative per la
promozione dell’attivita didattica, amministratigdormativa dell'istituto;

9) beni ed apparecchi per la telefonia fissa e mob#dapni di telefonia e reti di trasmissione,
domini di posta elettronica, siti informatici;

10) acquisto biglietti di viaggio in treno, nave, aenger trasferte connesse a tutte le attivita
istituzionali

11) formativo — didattico -amministrative;

12)acquisto di generi di cancelleria e di materiale@hsumo, carta, stampati, toner materiale
informatico, elettrico e fotografico, registri, madtl e similari per il funzionamento degli
uffici e delle attivita didattico — formative etc.;

13)materiale di consumo, suppellettili e sussidi géviga didattiche, attivita sportive, attivita
di sostegno per alunni con disagio e disabilita;

14) materiale di consumo, suppellettili, sussidi e dirper aule, laboratori e uffici;

15) riparazione di macchine, mobili e attrezzature fitid e didattiche;

16) acquisto e manutenzione di PC, notebook, netbablet, stampanti, hardware, accessori ed
apparecchiature ausiliarie per I'informatica, lizersoftware e spese per servizi informatici;

17)fornitura, noleggio e manutenzione di fotocopiatriattrezzature e materiale tecnico-
specialistico per aule elaboratori;

18) spese per corsi di formazione e aggiornamentoatsbpale, partecipazione a spese per corsi
indetti da Enti, Istituti ed Amministrazioni varie;

19) polizze di assicurazione;

20) attrezzature e materiale igienico-sanitario, dinarisoccorso e di pulizia, smaltimento rifiuti
speciali;

21)spese inerenti viaggi e visite di istruzione, scambleggio bus per trasporti attivita varie
(gare disciplinari, attivita sportive, uscite ditiethie) per alunni e personale; 22) rimborso
guote non utilizzate;

23)acquisto, noleggio, riparazione, servizi di mangieme ordinaria, sorveglianza per le
attrezzature e gli immobili di proprieta degli EE.L

24) prestazioni professionali e specialistiche non ateriali;

25)noleggio sale cinematografiche, impianti sportac.e

26) benieservizinelcasodieventioggettivamenteimprevbkedurgentialfinediscongiuraresitua
zioni di pericolo a persone, animali o cose, norddu@no all’igiene e alla salute pubblica;
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27)servizi riferiti a prestazioni periodiche, nel casdo contratti scaduti, nella misura
strettamente necessaria e nelle more dello svotgordelle ordinarie procedure di scelta
del contraente;

28) servizi medici e sanitari, visite mediche T.U.81&@ visite fiscali e collegiali; 29) servizi
per la custodia e la sicurezza;

29) noleggio sale cinematografiche, teatrali, ecc.;
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ALLEGATO Il - Patto di inteqgrita -

Relativo alla procedura di affidamento diretto di............cooooviiiiiiiiiiiiiici e di
cui alla determina dirigenziale prot. n. ............ lde...........ools

tra

L’Istituto Comprensivo Statale “G Bosco” di Fene@@omo)

e
= I 1 1 = (di seguito demminata Ditta),
sedelegalein .......coooiiiiiiiin - n.......
codice fiscale/P.IVA ..., ,rappresenta@l@ ..o

Il presente documento deve essere obbligatoriamesatgoscritto e presentato insieme all’'offerta
da ciascun partecipante alla procedura in oggeftiara, selezione, affidamento diretto, ......).. La
mancata consegna del presente documento debitamesutitoscritto comportera I'esclusione
automatica dalla gara.

VISTO

- La legge 6 novembre 2012 n. 190, art. 1, commeed&nte “Disposizioni per la prevenzione e la
repressione della corruzione e dell'illegalita a@ibblica amministrazione”;

- il Piano Nazionale Anticorruzione (P.N.A.) emamdall’Autorita Nazionale AntiCorruzione e per
la valutazione e la trasparenza delle amministraziobbliche (ex CIVIT) approvato con delibera n.
72/2013, contenente “Disposizioni per la prevengietta repressione della corruzione e dell’illegali
nella pubblica amministrazione”;

- il Piano Triennale di Prevenzione deIIa Corrugiofi”.T.P.C) 2018 -2020 per le istituzioni
scolastiche della Regione
- il decreto del Presidente della Repubbllca 16le@@013, n. 62 con il quale é stato emanato |l
“Regolamento recante il codice di comportamentadgendenti pubblici”,

SI CONVIENE QUANTO SEGUE
Articolo 1

Il presente Patto d'integritd stabilisce la formalbbligazione della Ditta che, ai fini della
partecipazione alla gara in oggetto, si impegna:

» aconformare i propri comportamenti ai principielta, trasparenza e correttezza, a non
offrire, accettare o richiedere somme di denaroasiasi altra ricompensa, vantaggio o
beneficio, sia direttamente che indirettamente itlimtermediari, al fine dell’assegnazione
del contratto e/o al fine di distorcerne la relatoorretta esecuzione;

e asegnalare alla stazione appaltante qualsiasittemdi turbativa, irregolarita o distorsione
nelle fasi di svolgimento della gara e/o duranésd’cuzione dei contratti, da parte di ogni
interessato o0 addetto o di chiunque possa influerleadecisioni relative alla gara in
oggetto;
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» ad assicurare di non trovarsi in situazioni di colid o di collegamento (formale e/o
sostanziale) con altri concorrenti e che non sicBalata e non si accordera con altri
partecipanti alla gara,

» ad informare puntualmente tutto il personale, discavvale, del presente Patto di integrita e
degli obblighi in esso contenuti;

» avigilare affinché gli impegni sopra indicati siaosservati da tutti i collaboratori e
dipendenti nell’esercizio dei compiti loro assegnat

* adenunciare alla Pubblica Autoritd competente ogegiolarita o distorsione di cui sia
venuta a conoscenza per quanto attiene I'attivitidall’oggetto della gara in causa.

Articolo 2

La ditta, sin d’ora, accetta che nel caso di mandapetto degli impegni anticorruzione assunti con
il presente Patto di integrita, comunque accedatbAmministrazione, potranno essere applicate le
seguenti sanzioni:

» esclusione del concorrente dalla gara;

» escussione della cauzione di validita dell’offerta;

* risoluzione del contratto;

» escussione della cauzione di buona esecuzionedehto;

» esclusione del concorrente dalle gare indette dtdlzone appaltante per 5 anni.

Articolo 3
Il contenuto del Patto di integrita e le relativensioni applicabili resteranno in vigore sino alla
completa esecuzione del contratto. Il presenteoR#it/ra essere richiamato dal contratto quale
allegato allo stesso onde formarne parte integraottanziale e pattizia.

Articolo 4
Il presente Patto deve essere obbligatoriamentessoitto in calce ed in ogni sua pagina, dal legal
rappresentante della ditta partecipante ovvereaso di consorzi 0 raggruppamenti temporanei di
imprese, dal rappresentante degli stessi e deegeepresentato unitamente all'offerta. La mancata
consegna di tale Patto debitamente sottoscrittqpooti@ra I'esclusione dalla gara.

Articolo 5

Ogni controversia relativa all'interpretazione esk@izione del Patto d'integrita fra la stazione
appaltante ed i concorrenti e tra gli stessi camedrsara risolta dall’Autorita Giudiziaria compate.

Luogoedata......................
Per la ditta:

(il legale rappresentante)

(firma leggibile)
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